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行文 

單位 

正    本 本校各一級單位及系所 

副 本 總務處 

發 文 日 期 中華民國 107 年 8 月 22 日 

發 文 字 號 北商大總務字第 107082201 號 

附 件 
一、 國立臺北商業大學學生社團活動場地管理辦法 
二、 台大商學研究所教學館研究生討論室管理辦法 
三、 平時使用電器應注意事項 

主         旨 
爾來新聞火災事件頻傳，為預防本校災害發生，確保消防及用電設備安
全，請 貴單位於空間使用依說明事項配合辦理，請查照並轉知所屬。 

說   明 

一、依據本校空間分配及使用管理原則，空間使用單位應善盡保管之責，
如有重大變更或改裝內部設施（如電源、開關、空調、隔間、裝修工
程等）時，應會簽總務處並經校長核准後方得實施。 

二、本校教職員工應遵守本校「安全衛生工作守則」第四章第 3節電氣
作業安全衛生預防及第 5節消防安全之相關注意事項，以為保障全
校教職員工生安全與健康，防止災害發生。「安全衛生工作守則」
請至總務處環安組網站參閱 http://gen.ntub.edu.tw/files/11-
1008-2114.php。 

三、為確保消防安全，本校每年皆舉辦消防安全防災講習及演練，請全
校教職員工生踴躍參加相關教育訓練。 

四、各單位使用空間(如專業教室、研討室、儲藏室等)請自行訂定使用
與管理規則 (包含用電、消防安全)，除上網外並公告於明顯處，
相關範例請參閱附件一、二。 

五、各單位請依安全衛生自動檢查計畫，對使用空間做定期自行檢查並
留存紀錄備查。 

六、各單位使用電器或若有使用延長線之必要，為確保用電設備安全，
請務必參照附件三之注意事項辦理。 

（單位章戳） 
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附 件 一 

國立臺北商業大學學生社團活動場地管理辦法 
96 學年度第 1 學期第 1 次學生事務會議通過 

                                               101 年 7 月 4 日 100 學年度第 2 學期第 2 次學生事務會議通過 
103 年 6 月 25 日 102-2-2 學生事務會議通過 

一、 國立臺北商業大學〈以下簡稱本校〉為有效管理學生社團活動場地，以維護學生

社團活動之安全，並保持活動場合之場地清潔，共同創造安全潔淨之校園，特訂

定「國立臺北商業大學學生社團活動場地管理辦法」〈以下簡稱本辦法〉。 

二、 本校學生社團活動場地，係指社團主管單位（臺北校區：學生事務處課外活動組，

平鎮校區：學務組）管理空間為範疇，包含各社團辦公室、社團舞蹈室、社團活

動室、中正廳、小會議室等。 

三、 學生社團活動場地之借用單位，需向社團主管單位申請，並於舉辦活動二週之前

提出，以維護公平、公正、公開之使用原則，並達地盡其利之效益。 

四、 學生社團活動場地之使用，須於晚間九時三十分前完成，如非事先申請，不得於

規定時間外逗留，以維護學生社團活動之安全。 

五、 於各場地活動，須愛惜公務，如有損害，須照價賠償；並不得於活動場地內從事

賭、侵權及其他不良行為，以確保活動場合之紀律。 

六、 於各場地活動，不得使用高耗電量之電器或點燃火焰，以免釀成災害，危害安全，

甚而觸犯公共安全法。 

七、 於各場地活動，應注意場地之清潔，以免損害他人之權利。若污染場地，經警告

仍未改善或清潔者，一個月內不得再借學生社團活動場地。 

八、 於各場地活動，應注意環境安寧，尤其晚間七點以後之活動，應盡量降低音量，

防止噪音，以避免擾亂芳鄰。如過分喧嘩致違反噪音管制法等相關法規者，須自

負罰款之責。若經警告仍未改善者，該活動立刻停辦。 

九、 本辦法經學生事務會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 
 





附 件 三 

◎平時使用電器應注意事項： 

1.電源延長線應在容許負載容量下使用，不可插接過多用電器具，對於高耗電量之電器(例如電暖

器、微波爐..等)切勿共用以一組延長線或在串連多組的延長線中使用。 

2.不可將電線及延長線置於或壓在重物下面，致電線內部銅線斷裂產生半斷線，造成電流通過過度

負載而產生高熱危險。 

3.使用電源延長線時，不應考量美觀問題而將其綑綁，由於電線經綑綁壓迫後，熱量易蓄積於綑綁

處造成塑膠絕緣被覆過熱熔損，進而導致銅線短路著火。 

4.電源延長線插座及電氣設備之電源線路應避免放置於可燃物週遭，以防止發生短路引燃可燃物而

造成火災。 

5.使用中之延長線如有異常發燙或異味產生，可能為過載現象，應立即停止使用該電器產品。 

6.拔下延長線插頭時，應手握插頭取下，如僅拉電線易造成電線內部銅線斷裂，致電流流過時造成

負荷增加，導致高熱產生危險。 

7.定期檢查插頭是否有焦黑、綠鏽等異常現象，並時常清理插頭、插座外部累積之灰塵，以避免積

污導電，影響安全。 

8.使用老舊、破損之電源延長線容易造成短路、漏電..等危險，應立即更新。 

9.連續假期請注意用電安全，各空間使用單位請將不用之電器或設備插頭移除，插座勿連接過多插

頭使用，以免插座負荷過量，容易造成電線走火，電器使用中產生火花或故障時，應立即切斷

開關或拔下插頭。 

◎購買延長線應注意事項： 

1.選購延長線時應選擇有「商品安全標章」之商品，商品本體亦應標示額定電壓、 

電流及容量。 

2.延長線應使用具保險絲安全裝置或過負荷保護裝置之產品，以防止因過載而導致電線發熱短路起

火。 
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