
國立臺北商業大學財物減損及報廢標準作業流程圖

開始

財產減損及非消耗品
報廢前置作業

是否已達使用年限

否是

財物使用單位根據有關文
件填造財物減損報廢申請
單及財產減損/非消耗品
報廢單(一式三份)

奉核後通知資源回收廠
商辦理廢品拍賣

經管組辦理減帳作業

財產使用人簽呈敘明未
達使用年限報廢之原
因，會辦經管組及主計
室，陳核至校長決行

財物使用人填造財物減
損報廢申請單及財物減
損/非消耗品報廢單(一
式三份)

奉核後通知資源回收廠
商辦理廢品拍賣

經管組辦理減帳作業

減損報廢申請單及財產
減損/非消耗品報廢單送
主計室審核

減帳後將減損報廢申請
單及財產/非消耗品減
損單一份存檔，另兩份
送分送使用單位及主計
室存查

結束

是否為財產

是
否

否
是

減帳後將減損報廢申請單
及財產/非消耗品減損單
一份存檔，另兩份送分送
使用單位及主計室存查

單價>1500萬

· 如為電腦設備
會請資網中心
查驗修理是否
符合效益、是
否可捐贈，並
請資網中心清
空硬碟資料，
避免資料外
洩。

· 如為冷氣設備
會請營繕組查
驗修理是否符
合效益。

減損報廢申請單及財產
減損/非消耗品報廢單
送主計室審核

陳報教育部函復同意

減損報廢申請單及財產
減損/非消耗品報廢單送
主計室審核

單價>3000萬

陳報審計部函復同意

否

是

陳報教育部函復同意

陳報審計部函復同意
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