
國立台北商業技術學院採購作業流程三(公告金額以上未達查核金額）

事
務
採
購

營
繕
工
程

廠商交貨或施作 驗收

不合格

合格C 結案歸檔核銷付款

廠商施作訂約

委託設計及申請執
照

評估預算

驗收 合格

不合格

D 結案歸檔核銷付款

申請人填採購申請
單或簽呈，呈單位

主管核可
覓商概估預算

承辦組備妥招標文
件（合約、投標須

知等）
上網公開招標准

呈          核
（※二）

准

開標 決標

流、廢標

採限制性或選
擇性招標

是

比、議價 決標

流、廢標

備妥上網公開招標
公告稿

否 C

退件(※一)

送總務處事務
組辦理

呈          核
（※二）

不同意採購

報教育部核准
限制性或選擇
性招標(※三）

准

不准

申請人填採購申請
單或簽呈，呈單位

主管核可
覓商概估預算

承辦組備妥招標文
件（合約、投標須

知等）
上網公開招標准

呈          核
（※二）

准

開標 決標

流、廢標

採限制性或選
擇性招標

是

比、議價 決標

流、廢標

備妥上網公開招標
公告稿

否 D

退件（※一）

送總務處營繕
組辦理

呈          核
（※二）

不同意採購

報教育部核准
限制性或選擇
性招標(※三）

准

不准

需要委託設計
或申請執照
（※四）

否

是

※
一
：
退
件
原
因
包
括
請
購
內
容
違
背
法
令
、
不
符
規
定
或
文
件
不
齊
、
未
獲
核
可
等
。

※
二
：
需
先
經
保
管
組
登
記
，
更
新
案
並
需
核
對
原
有
財
產
是
否
已
報
廢
後
，
送
總
務
主
任
、
會
計
室
、
校
長
等
核
可
；
新
購
電
腦
者
，
不
論
金
額
大
小
，
應
加
會
電
算
中
心
。

※
三
：
同
一
案
件
在
主
體
內
容
未
更
動
原
則
下
，
僅
於
第
一
次
報
部
核
准
即
可
。

※
四
：
凡
需
委
託
技
術
顧
問
機
構
規
劃
設
計
、
申
請
執
照
、
營
建
管
理
、
監
造
時
該
委
託
案
需
以
另
一
個
採
購
案
辦
理
。

不准限制或選擇性招標

不同意採購

不同意採購

不准限制或選擇性招標

 
 


