國立臺北商業大學 財物捐贈 標準作業流程（非公務機關→本校）
	作業流程說明
	作業流程圖

	說明:

1、 校外單位來函表示捐贈。
2、 確認捐贈物是否屬科技部計畫之財產。

3、 若捐贈物非屬科技部計畫財產,再判定其價值是否大於一萬元，如大於一萬元則屬財產,須將捐贈案陳報教育部，如小於一萬元則屬非消耗品，可直接簽請校長核准同意接受捐贈物，並依財物增加程序辦理入帳。

4、 若捐贈物屬科技部計畫財產，則請捐贈單位發函請科技部同意財產辦理轉移。

5、 捐贈單位將科技部同意函及捐贈清冊函送本校。
6、 本校將捐贈案函報教育部。

7、 教育部同意捐贈案，並指定本校為管理機關。

8、 依財物增加程序辦理入帳。
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填寫財產（物品）增加單入帳並發送感謝狀
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