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	說明:

1、 各使用單位依實際需求，填具領物單及領物登記卡經主管核章後至保管組領取。

2、 保管組核對領物單之物品名稱、規格、樣式、顏色及數量無誤後核發。

3、 保管組依核發完成之領物單，按各使用單位別進行登帳，每月製作消耗品月報表，呈校長核定後存查。

4、 保管組每年實施消耗品盤點一次。
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