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	說明:

1、 財產移出單位經管人填具財產或非消耗品移動單，經所屬主管核可後送財產移入單位。

2、 財產移入單位經管人依財產或非消耗品移動單清點移入財產，經所屬主管核章後，送保管組審核。

3、保管組審核財產或非消耗品移動單內容無誤後，辦理財產或非消耗品帳務之移動登記。

4、 保管組製作財產或非消耗品之「財產標籤」，併同財產或非消耗品移動單一聯送交移入單位黏貼與存查，另一聯財產移動單送交移出單位存查。
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移出單位填寫移動單





移入單位確認後核章





保管組審核





移動單一份送移出單位，另一份併「財產標籤」送移入單位





結束





校長批示





保管組登錄更新財物使  用單位、使用人資料








