

國立臺北商業技術學院　函

機關地址：台北市中正區濟南路一段321號

承 辦 人：○○○

電    話：(02)23220000
傳    真：(02)23220000

電子信箱：

受文者：如正、副本
發文日期：中華民國100年4月2日
發文字號：北商技秘字第1000006058號
速別：最速件
密等及解密條件或保密期限：普通
附件：附件如主旨
主旨：檢送本校橫式公文格式範本及電腦檔案各乙份，請各單位配合於94年1月1日起全面實施，並轉知所屬照辦。
說明：

1、 依據教育部93年10月6日台秘管字第0930130393號函辦理。

2、 94年1月1日起對外行文及附件一律為橫式。各單位內部自創使用之表單或申請單，請自行修改為橫式格式。各單位出版品，於新版或再版時，配合修改以橫書格式為原則。
3、 全國一致性之書表格式如人事、會計、政風、法規、統計、軍訓等業務表單，請配合與直屬監督機關聯繫修改完成。

4、 為配合公文橫式書寫，請各單位檢視各業務所管之各種表單及行政資訊系統，並於93年12月底前配合修正完成。
正本：本校各一、二級單位
副本：本校秘書室（均含附件）
(蓋校長簽名章)






檔　　號：�保存年限：
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