	案　　號
	(承辦單位填寫)
	臺北區技術校院二年制進修部

聯 合 登 記 分 發 委 員 會

	申請單位
	(填寫申請人所屬單位)
	送貨地點
	(申請人填寫樓名、樓層、室號等)
	需用時間
	(如餐點案等有時間限制者，務請填寫)

	申請事項
	(請申請人填寫需求或請修項目之名稱)
	申請單位檢附文件
	□報廢單影本(舊換新需附)

□限制性招標申請表(限制性招標需附)
□規格書

□產品型錄
□簡圖

□補充說明便條
□其他(　　　　　　　　)

	說    明
	 (請申請人填寫需求原由、數量、種類、功能或損壞狀況等，本欄位不敷填寫時，請另附便條補充說明)
	
	

	
	※本案是否採用環保產品：□是   □否，理由                  
	
	

	辦理單位
	□本案擬由總務組辦理。
                      (請申請人勾選)
	新購案件
經費來源
	臺北區二技進修部聯合登記分發委員會招生經費         (請申請人勾選，修繕案免填)



	財產編號
	品    名
	規  格
	單位
	數量
	單  價
	小  計

	(修繕案時請申請人填寫) 
	
	
	
	
	(承辦單位填寫)
	(承辦單位填寫)

	
	(不敷填寫時，詳載於估價單)
	
	
	
	
	

	財產類別
	(保管組填寫)
	經費科目
	(會計室填寫)
	估價預算金額
	(承辦單位填寫)

	承辦單位意見
	
	會簽單位意見
	(請申請人註明送會單位)

	承辦單位

檢陳文件
	□估價單 □預算表 □契約草稿   □投標須知 

□設計圖 □規範   □施工說明書 □招標公告稿
□市內電話業務申請書 □其它(               )
	擬辦
方式
	□小額採購    □限制性招標(比、議價)

□共同供應契約（               ）

(承辦單位填寫)

	申  請  單  位
	申請人
	聯絡電話：

年     月     日
	總務組     
	承辦人
	年     月     日
	財產管理
	承辦人
	年     月     日

	
	二級主管
	年     月     日
	
	二級主管
	年     月     日
	
	二級主管
	年     月     日

	
	一級主管
	年     月     日
	
	一級主管
	年     月     日
	主任委員


	

	會
	經辦員
	年     月     日
	總幹事
	
	
	

	計組
	主任
	年     月     日
	
	
	
	


採購申請單








