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附件一：流程圖 

權責 作業流程 產出表單 
 
 
 
 
 
 
 
主辦:需求單位 
協辦:主計室、採購單位

(營繕組) 
 
 
 
需求單位 
 
 
 
 
 
需求單位 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
主辦:需求單位 
協辦:營繕組 
 
 
 
主辦:需求單位 
協辦:秘書室 
 
 
 
 
主辦:需求單位 
協辦:秘書室 
 
 
主辦:需求單位 
會辦:主計室、採購單位

(營繕組) 
 
 
主辦:需求單位 
會辦:主計室、採購單位

(營繕組)、財產管理(經管

組) 
 
 
主辦: 採購單位(營繕組) 
協辦: 主計室、需求單位 

 

 
 
 
 
 
 
 
需求單位辦理採購經費及其

來源、建議本案可依循法令依

據及採購需求分析。有關經費

額度概估值，採購單位（營繕

組）協請建築師協助概估，提

供需求單位辦理採購需求分

析。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
需求單位提報校園規畫委員

會審議． 
 
 
 
 
需求單位需提報行政會議報

告 
 
 
 
需求單位提報校務基金管理

委員會審議． 
 
 
需求單位上簽核准辦理及移

請採購單位辦理，並簽會採購

單位及主計室． 
 
 
需求單位簽奉核准後，請填報

採購單，財產確認，附件為核

准簽． 


