
報修者輸入資料 (需有

空間位置、報修屬性、

損壞情形、報修人姓

名、連絡電話或班級等 )

登入報

修網頁

報修地點

報修屬性為資訊網

路類

通知總務處綜合服

務組處理

系統通知資網中心

副知：空間管理單

位

報修空間位置是否屬各行

政或教學單位管轄室內空

間

否

報修位置是否屬各行政或

教學單位管轄室內空間

於填報網頁加註報修屬性區分說明 :

1. 工程類 (如水電設施、門窗、牆壁、冷氣、

電梯、消防、電話、有接水管飲水機等建築

物或固著於建築物之設施 )

2. 財務或勞務類 (如可移動之一般家電、櫥

櫃、運動器材、桌椅與清潔 )

3. 資訊設備類 (電腦、網路等異常 )

是

桃園

否

系統通知各管轄室

內空間的行政或教

學單位，並副知總

務處綜合服務組

是
台北

系統通知各管轄室

內空間的行政或教

學單位

修繕屬性

通知總務處營繕組

處理

通知總務處事務組

處理

工程類

財務或勞務

類

副知總務

處

如非屬可自行辦

理

案件填寫請購單

否

是

如非屬可自行辦

理

案件填寫請購單

進度填報系

統

進度填報系

統

國立臺北商業大學網路報修處理流程圖 1041109
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