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國立臺北商業大學郵件寄發作業流程圖 
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各單位填寫郵寄

函件郵資清單

(交寄超過三件

以上需另付大宗

郵件清單) 

單位主管簽章 
送至文書組秤郵件重

量，並註明郵資費用 

 

每天 4：00 截止收件，彙

整後統一結算郵資，填寫

特約郵件郵費單 

掛號、包裹登記函件

執據單，黏貼號碼貼

紙 

至郵局交寄 

結束 
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